
คูมือสำหรบัประชาชน : การรับชำระภาษีท่ีดนิและสิ่งปลูกสราง 
…………………………………………………………… 

คูมือสำหรับประชาชน :คูมือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลปากชอง อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับชำระเงิน 
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2562 
6. พ้ืนท่ีใหบริการ: ตำบลปากชอง อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 
7. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
8. ชองทางการใหบริการ    องคการบริหารสวนตำบลปากชอง อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044318001 
          ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   

                                   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 
   E-service One Stop Service 

ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

www.pakchongsao.go.th งานจัดเก็บรายได 
อบต.ปากชอง 

ท่ีทำการองคการบริหาร

สวนตำบลปากชอง 

244 หมู 5 ต.ปากชอง  

อ.ปากชอง จ.นครราชสีมา 

30130 

งานจัดเก็บรายได 
อบต.ปากชอง 

 
1. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระ
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง จากท่ีดิน สิ่งปลูกสราง หองชุด  โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
   1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจ ประกาศกำหนดระยะเวลาลงสำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 2. จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 3. ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) และแจงเจาของผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูก  
สราง (รายบุคคล) 
 4. ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง เพ่ือขอแกไข 
 5. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 6. จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 



 7. ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 8. แจงประเมินภาษี โดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี 
 9. รับชำระภาษีตามแบบแจงประเมิน 
2. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   90 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) จัดทำรายการท่ีดิน 
และสิ่งปลูกสราง 

แจงรายการท่ีดินและสิ่งปลูก 
สราง (ภ.ด.ส.3) เปน 
รายบุคคล 

60 วัน งานจัดเก็บ 
รายได 
กองคลัง 
อบต.ปากชอง 

เดือนตุลาคม – 
พฤศจิกายน 

2) จัดทำบัญชีราคา 
ประเมินท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง 

แจงรายการประเมินภาษี 
ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
รายบุคคล 

30 วัน งานจัดเก็บ 
รายได 
กองคลัง 
อบต.ปากชอง 

เดือนมกราคม 

 
 
3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ี
ออกใหโดยหนวยงานของ
รัฐ 

- - 1 ชุด - 

2) 
หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 
ท่ีดิน โฉนด, น.ส.3 ก. 

สำนักงานท่ีดิน - 1 ชุด  

3) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให 
ดำเนินการแทน) 

- 1  ชุด  

 
 
 
 
 



12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

4. คาธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

 ไมมีคาธรรมเนียม  
   

 
5. ชองทางการรองเรียน 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 

244 หมู 5 ต.ปากชอง อ.ปากชอง จ.นครราชสีมา 30130 
โทรศัพท 044318001 
เว็ปไซต www.pakchongsao.go.th 

 
6. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 3) 
2) แบบแสดงรายการคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.7) 

 

 
 
 
 
 


