
ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.
ก.  ขัน้เตรียมการ
๑ ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปงีบประมาณ  (กค.1)
๒ ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ
๓  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
๔ จัดท าหนังสือแจ้งใหผู้้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ  เพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินและ

ควรออกหนังสือเวียนแจ้งใหผู้้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
ข ขัน้ด าเนินการจดัเก็บ
๑ รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  (ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกต้อง
๒ ประเมินค่ารายปแีละก าหนดค่าภาษี  /  มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี  (ภ.ร.ด.8)

กรณีปกติ
  -  รับช าระภาษี  (ช าระภาษีในทนัท ี หรือช าระภาษีภายในก าหนด)
กรณีพิเศษ
๑.  ช าระภาษีเกนิเวลาที่ก าหนด  (เกนิ  ๓๐  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม
๒.  ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
  -  รับค าร้องอทุธรณ์ขอใหป้ระเมินค่าภาษีใหม่
  -  ออกหมายเรียกใหม้าชี้แจงหรืออกตรวจสถานที่
  -  ชี้ขาดและแจ้งผลใหผู้้ร้องทราบ
  -  รับช าราษีและเงินเพิ่ม
  -  ปฎบิติัตามค าส่ังศาล  (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)

กิจกรรม หมายเหตุ
ก าหนดการปฏบิัติการ

ก าหนดการปฏบิัติงานที่ส าคัญของการจดัเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา



ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.
กิจกรรม หมายเหตุ

ก าหนดการปฏบิัติการ

ค ขัน้ประเมินผลและเร่งรัดการจดัเก็บ
๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  ภ.ร.ด.๒  ภายในก าหนดเวลา

  -  เมือ่ใกล้จะส้ินสุดเวลาที่ประกาศก าหนดใหย้ื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  ใหม้ีหนังสือแจ้งเตือน
ผู้ท่ียังไม่ยื่นแบบ
  -  แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง  (อ าเภอ)  เพื่อด าเนินคดีแกผู้่ไม่ยื่นแบบ
  -  รับช าระภาษี
  -  ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดีเปน็ระยะ  
หมายเหต ุ ในปต่ีอไปหากไม่ยื่นแบบอกี  ใหด้ าเนินการตาม  มาตรา  ๔๘  (ข)

๒ ยื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษี
  -  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี
     คร้ังที่  ๑
     คร้ังที่  ๒  (ด าเนินการใหส้อดคล้องกบัการแจ้งผลการประเมินภาษี
     คร้ังที่  ๓
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม
  -  ด าเนินการบงัคับจัดเกบ็ภาษี  (ยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน) เปน็ต้นไป
กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี







ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.
ก.  ขัน้เตรียมการ
๑ ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปงีบประมาณ  

(บญัชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)
๒ ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ
๓  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
๔ จัดท าหนังสือแจ้งใหผู้้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.๑)  

และควรออกหนังสือเวียนแจ้งใหผู้้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
ข ขัน้ด าเนินการจดัเก็บ
๑ กรณีมีปา้ยกอ่นเดือนมีนาคม

  -  รับแบบ  ภ.ป.๑  และตรวจสอบความถูกต้อง
  -  ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน  (ภ.ป.๓)

๒ กรณีมีปา้ยหลังเดือนมีนาคม 
  -  รับแบบ  ภ.ป.๑  และตรวจสอบความถูกต้อง
  -  ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน  (ภ.ป.๓)

๓ การช าระภาษี
กรณีปกติ
  -  รับช าระภาษี  (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)

กิจกรรม หมายเหตุ
ก าหนดการปฏบิัติการ

ก าหนดการปฏบิัติงานที่ส าคัญของการจดัเก็บภาษีป้าย  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา



ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.
กิจกรรม หมายเหตุ

ก าหนดการปฏบิัติการ

กรณีพิเศษ
๑.  ช าระภาษีเกนิเวลาที่ก าหนด  (เกนิ  ๑๕  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม  
๒.  ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
  -  รับค าร้องอทุธรณ์ขอใหป้ระเมินภาษีใหม่  (แบบ  ภ.ป.๔) 
  -  ออกหมายเรียกใหม้าชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่
  -  ชี้ขาดและแจ้งผลใหผู้้ร้องทราบ  (แบบ  ภ.ป.๕)
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม
  -  ปฎบิติัตามค าส่ังศาล  (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)

หมายเหต ุ กรณีมีปา้ยหลังเดือนมีนาคม  การยื่นแบบการประเมิน  การช าระค่าภาษีและการอทุธรณ์  ใหป้ฏบิติัระว่างเดือนเมษายน  -  ธันวาคม
ค ขัน้ประเมินผลและเร่งรัดการจดัเก็บ
๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย  (ภ.ป.๑)  ภายในก าหนดเวลา

  -  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบ  (เมือ่ใกล้จะส้ินสุดเวลาที่ประกาศก าหนดใหย้ื่นแบบ)
  -  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา  
      คร้ังที่  ๑
      คร้ังที่  ๒
  -  แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง  (อ าเภอ)  เพื่อด าเนินคดีแกผู้่ไม่ยื่นแบบ
  -  รับช าระภาษี  และเงินเพิ่มตามมาตรา  ๒๕



ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.
กิจกรรม หมายเหตุ

ก าหนดการปฏบิัติการ

๒ ยื่นแบบ  ภ.ป.๑  แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา
  -  มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี
      คร้ังที่  ๑
      คร้ังที่  ๒
      คร้ังที่  ๓
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม
  -  ด าเนินการบงัคับจัดเกบ็  (ยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน) เปน็ต้นไป
กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษีส าหรับในกรณีการยึด  อายัดทรัพย์สิน



ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.
ก.  ขัน้เตรียมการ
๑ ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปงีบประมาณ

(บญัชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)
๒ ส ารวจจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ 
๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
๔ จัดท าหนังสือแจ้งใหผู้้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ

ข.  ขัน้ด าเนินการจดัเก็บ
กรณีปกติ
  -  รับช าระภาษี
กรณีพิเศษ
  -  รับช าระภาษีเกนิเวลาที่ก าหนด
  -  รับข าระภาษีและเงินเพิ่ม

ค.  ขัน้ประเมินผลและเร่งรัดการจดัเก็บ
๑ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี

คร้ังที่  ๑
คร้ังที่  ๒
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม

กิจกรรม หมายเหตุ
ก าหนดการปฏบิัติการ

ก าหนดการปฏบิัติงานที่ส าคัญของการภาษีบ ารุงท้องที่  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
งานจดัเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา



ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.
ก. ขัน้เตรียมการ

  -  มีการส ารวจความต้องการใช้ถังขยะมูลฝอยจากการยื่นค าร้องขอถังขยะ
  -  จัดซ้ือถังขยะ

ข. ขัน้ด าเนินการจดัเก็บค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย
กรณีปกติ
  -  จัดเกบ็ค่าธรรมเนียมเกบ็และขนขยะมูลฝอย
กรณีพิเศษ
  -  ช าระค่าธรรมเนียมเกบ็และขนขยะมูลฝอยเกนิเวลาที่ก าหนด

หมายเหต ุ มีการจัดเกบ็ค่าธรรมเนียมเกบ็และขนขยะมูลฝอยเปน็ประจ าทกุเดือน

กิจกรรม หมายเหตุ
ก าหนดการปฏบิัติการ

ก าหนดการปฏบิัติงานที่ส าคัญของการจดัเก็บค่าธรรเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา



ประเภท จ านวนเงินที่จดัเก็บได้จริง เปา้หมายที่คาดว่าจัดเกบ็ได้ปงีบประ จ านวนเงินที่คาดว่าปีงบประมาณ
ปีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๐ มาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ร้อยละ ๓% พ.ศ.๒๕๖๑  จะเพิ่มขึ้น

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๔,๘๐๔,๕๗๓.๕๙ ๑๔๔,๑๓๗.๒๑ ๔,๙๔๘,๗๑๐.๘๐
ภาษีบ ารุงทอ้งที่ ๕๕,๖๙๘.๗๖ ๑,๖๗๐.๙๖ ๕๗,๓๖๙.๗๒
ภาษีปา้ย ๑,๒๐๐,๗๐๙.๐๐ ๓๖,๐๒๑.๒๗ ๑,๒๓๖,๗๓๐.๒๗
ค่าธรรมเนียมเกบ็ขยะมูลฝอย ๑,๓๕๕,๐๓๐.๐๐ ๔๐,๖๕๐.๙๐ ๑,๓๙๕,๖๘๐.๙๐
ค่าใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารฯ ๔๒,๗๒๐.๐๐ ๑,๒๘๑.๖๐ ๔๔,๐๐๑.๖๐
ค่าใบอนุญาตที่เปน็อนัตรายต่อสุขภาพ ๒๙๒,๙๙๐.๐๐ ๘,๗๘๙.๗๐ ๓๐๑,๗๗๙.๗๐

รวม ๗,๗๕๑,๗๒๑.๓๕ ๒๓๒,๕๕๑.๖๔ ๗,๙๘๔,๒๗๒.๙๙

จ่าเอกหญิง..................................................
(น้ าผ้ึง คงนาคพะเนา)

ต าแหน่งเจ้าพนักงานจัดเกบ็รายได้ช านาญงาน ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองคลัง

(ลงชื่อ)......................................................
(นางมัณฑนา  ภทัรวรรณ)

ต าแหน่ง นักวิชาการจัดเกบ็รายได้ช านาญการ

หมายเหตุ

เป้าหมายของการจดัเก็บภาษีตามแผนปฏบิัติการจดัเก็บรายได้  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา 

(ลงชื่อ).....................................................
          (นางสุภาวดี  หลาบอนิทร์)





แบบ  ๓  (ภ.ร.ด.)

แยกปฏบิัติตามเจา้หน้าที่ผู้รับผิดชอบ
เจา้หน้าที่จดัเก็บรายได้

๑ ส ารวจ  เตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ
๒ ตรวจสอบและจัดท าบญัชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปงีบประมาณหน้า
๓ รับแบบ  ภ.ร.ด.๒  (ลงทะเบยีน)
๔ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารชั้นต้น
๕ รับช าระค่าภาษี  /  ส่งเงินรายได้ประจ าวัน

หัวหน้างานจดัเก็บรายได้
๑ ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
๒ ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ  ภ.ร.ด.๒
๓ รับค าร้องอทุธรณ์ตามแบบ  ภ.ร.ด.๙  (ลงทะเบยีนรับ)
๔ ส ารวจผู้ไม่มายื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  ภายในก าหนด
๕ ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดีทกุระยะ

หัวหน้าส่วนการคลัง
๑ ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ  ภ.ร.ด.๒  และเอกสารประกอบ
๒ แจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.๘  (ลงทะเบยีน)
๓ ออกตรวจสอบ  /  ไปพบผู้ค้างช าระภาษี
๔ แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอทุธรณ์ภาษี

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล
๑ ประชาสัมพันธ์เร่ืองการเสียภาษี
๒ ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ  ภ.ร.ด.๒
๓ ประเมินค่ารายปตีามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเทจ็จริงประกอบ
๔ ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  ภายในก าหนด
๕ ออกหนังสือเตือนใหผู้้ที่ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนด
๖ ตรวจสอบติดตามและประเมินผลปฏบิติังานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานจัดเกบ็รายได้

คณะผู้บริหาร
๑ พิจารณาค าร้องอทุธรณ์ภาษี  (พิจารณาการประเมินใหม)่
๒ ลงมติชี้ขาดตามค าร้องและแจ้งผลการชี้ขาดใหผู้้ร้องทราบ
๓ มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแกผู้่ไม่มายื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  ภายในก าหนด
๔ มีค าส่ังยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน

แผนปฏบิัติการจดัเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา

********************************



นิติกร
๑ แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง  (อ าเภอ) เพื่อด าเนินคดีต่อผู้ไม่มายื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒

ภายในก าหนด
๒ ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดีทกุระยะ  ๆ



แยกปฏบิัตติามขัน้ตอนของกิจกรรม
ก.  ขึน้เตรียมการ

๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  กันยายน
(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)

๒ ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ ตุลาคม
๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี พฤศจกิายน  -  กุมภาพันธ์ - กุมภาพันธ์
๔ จดัท าหนังสือแจง้ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น  ก่อนธันวาคม

และควรออกหนังสือเวียนแจง้ให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
ข.  ขัน้ด าเนินการจัดเก็บ

๑ รับแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น  (ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกต้อง มกราคม   - กุมภาพันธ์
๒ ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษี / มีหนังสือแจง้ผลการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) มกราคม   - เมษายน

กรณีปกติ
 - รับช าระภาษี  (ช าระภาษีในทันที  หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) มกราคม  - พฤษภาคม

กรณีพิเศษ
๑ ช าระเกินเวลาที่ก าหนด  (เกิน  ๓๐ วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจง้ผลการประเมิน)

  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม กุมภาพันธ์   - กันยายน
๒ ผู้รับประเมินไม่พอใจผลการประเมินภาษี

  -  รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่ มกราคม  - พฤษภาคม
  -  ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรืออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์   - มิถุนายน
  -  ชี้ขาดและแจง้ผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม  - กรกฎาคม
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม  - กันยายน
  -  ปฏบิัติตามค าส่ังศาล  (กรณีน าไปสู่ศาล)

ค.  ขัน้ประเมนิผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น  (ภ.ร.ด.๒)  ภายในก าหนดเวลา

  -  เมือ่ใกล้จะส้ินสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ  (ภ.ร.ด.๒)  ให้มีหนังสือ กุมภาพันธ์  
แจง้เตือนผู้ที่ยงัไม่ยื่นแบบ
  -  แจง้ความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง  (อ าเภอ)  เพื่อด าเนินคดีแก่ มีนาคม  - พฤษภาคม
ผู้ไม่ยื่นแบบ
  -  รับช าระภาษี  เมษายน  - กันยายน
  -  ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ  ๆ มีนาคม  - กันยายน

หมายเหต ุ ในปีต่อไปหากไม่ยื่นแบบอีก  ให้ด าเนินการตาม  ม.๔๘  (ข)
๒ ยื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษี

  -  มีหนังสือแจง้เตือนผู้ที่ยงัไม่ช าระภาษี
      คร้ังที่  ๑ พฤศจกิายน 
      คร้ังที่  ๒  (ด าเนินการให้สอดคล้องกับการแจง้ผลการประเมินภาษี) มิถุนายน

แบบ  ๒  (ภ.ร.ด.)
แผนปฏบิัตกิารจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดนิ  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑

ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากชอ่ง  อ าเภอปากชอ่ง  จังหวัดนครราชสีมา



      คร้ังที่  ๓ กรกฎาคม
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม  - กันยายน
  -  ด าเนินการบังคับจดัเก็บภาษี  (ยดึ  อายดั  และขายทอดตลาดทรัพยสิ์น  กรณีหลีกเล่ียวงไม่ยอมช าระภาษี)



แยกปฏบิัตติามขัน้ตอนของกิจกรรม
ก.  ขัน้เตรียมการ

๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  กันยายน
(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)

๒ ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ ตุลาคม
๓ ประชาสัมพันธ์ขึ้นตอนและวิธีการเสียภาษี พฤศจกิายน  -  กุมภาพันธ์ - กุมภาพันธ์
๔ จดัท าหนังสือแจง้ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  ธันวาคม

(ภ.ป.๑)
ข.  ขัน้ด าเนินการจัดเก็บ

๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม
  -  รับแบบ  ภ.ป.๑  และตรวจสอบความถูกต้อง มกราคม  - มีนาคม
  -  ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจง้ผลการประเมิน  (ภ.ป.๓) มกราคม  - เมษายน

๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม เมษายน  - ธันวาคม
  -  รับแบบ  ภ.ป.๑  และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน  - ธันวาคม
  -  ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจง้ผลการประเมิน  (ภ.ป.๓)

๓ การช าระค่าภาษี
กรณีปกติ
  -  รับช าระภาษี  (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา มกราคม  - พฤษภาคม
กรณีพิเศษ
๑.  ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด(เกิน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับแจง้ผลการประเมิน) กุมภาพันธ์  - กันยายน
    -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม
๒.  ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
     -  รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่  (แบบ  ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์  - พฤษภาคม
     -  ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรืออออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์  - มิถุนายน
     -  ชี้ขาดและแจง้ผลให้ผู้ร้องทราบ  (แบบ  ภ.ป.๕) มีนาคม  - กรกฎาคม
     -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม  - กันยายน
     -  ปฏบิัติตามค าส่ังศาล  (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)

หมายเหต ุ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคมการยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ ให้ปฏบิัติระหว่าง
   เดือนเมษายน  -  ธันวาคม

ค. ขัน้ประเมนิผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น  (ภ.ป.๑)  ภายในก าหนดเวลา

  -  มีหนังสือแจง้เตือนผู้ที่ยงัไม่ยื่นแบบ  (เมือ่ใกล้จะส้ินสุดเวลาที่ประกาศก าหนด มีนาคม
     ให้ยื่นแบบ)

แผนปฏบิัตงิานการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากชอ่ง  อ าเภอปากชอ่ง  จังหวัดนครราชสีมา



  -  มีหนังสือแจง้เตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา
      คร้ังที่  ๑ เมษายน
      คร้ังที่  ๒ พฤษภาคม
  -  แจง้ความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง  (อ าเภอ)  เพื่อด าเนินคดีแก่ เมษายน  - กรกฎาคม
      ผู้ไม่ยื่นแบบ
  -  รับช าระภาษี  และเงินเพิ่ม  ตามมาตรา  ๒๕ เมษายน  - กันยายน

๒ ยื่นแบบ  ภ.ป.๑  แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา
  -  มีหนังสือแจง้เตือนผู้ที่ยงัไม่ช าระภาษี
      คร้ังที่  ๑ พฤษภาคม
      คร้ังที่  ๒ มิถุนายน
      คร้ังที่  ๓ กรกฎาคม
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม  - กันยายน
  -  ด าเนินการบังคับจดัเก็บภาษี  (ยดึ  อายดั  และขายทอดตลาดทรัพยสิ์น)
กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี ตุลาคมเป็นต้นไป



แยกปฏบิัติตามขัน้ตอนของกิจกรรม
ก.  ขัน้เตรียมการ

๑ ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปงีบประมาณ กนัยายน
(บญัชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)

๒ ส ารวจจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ  ตุลาคม
๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี พฤศจิกายน  - มกราคม
๔ จันท าหนังสือแจ้งใหผู้้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ ธันวาคม

ข.  ขัน้ด าเนินการจดัเก็บ
กรณีปกติ
  -  รับช าระภาษี มกราคม  - เมษายน
กรณีพิเศษ
  -  รับช าระภาษีเกนิเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม  - ธันวาคม
  -  รับจ านวนภาษีและเงินเพิ่ม

ค.  ขัน้ประเมินผลและเร่งรัดการจดัเก็บ
๑ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี

คร้ังที่  ๑ พฤษภาคม
คร้ังที่  ๒ กนัยายน
  -  รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม  - ธันวาคม

แผนปฏบิัติงานการจดัเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา



แยกปฏบิัติตามขัน้ตอนของกิจกรรม
ก.  ขัน้เตรียมการ

๑ ส ารวจความต้องการใช้ถังขยะมูลฝอยจากการยื่นค าร้องขอถังขยะ
๒ จัดซ้ือถังขยะใหเ้พียงพอกบัความต้องการ
๓ ด าเนินการจัดเกบ็ค่าธรรมเนียมเกบ็และขนขยะมูลฝอย

ข.  ขัน้ด าเนินการจดัเก็บ
๑ ด าเนินการจัดเกบ็ค่าธรรมเนียมเกบ็และขนขยะมูลฝอยเปน็ประจ าทกุเดือน

แผนปฏบิัติงานการจดัเก็บค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา



แยกปฏบิัติตามขัน้ตอนของกิจกรรม
ก.  ขัน้เตรียมการ

๑ ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่ต้องเสียค่าใบอนุญาตควบคุมกจิการที่เปน็อนัตรายต่อสุขภาพจากรายชื่อผู้ที่
เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ตามแต่ละประเภทที่อยู่ในข่ายการควบคุมกจิการที่เปน็อนัตรายต่อสุขภาพ

๒ ประเมินการจัดเกบ็ค่าธรรมเนียมใบอนุญาญควบคุมกจิการที่เปน็อนัตรายต่อสุขภาพ  ตามข้อบญัญัติของ
องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง
ข.  ขัน้ด าเนินการจดัเก็บ

๑ ต่อใบอนุญาตควบคุมกจิการที่เปน็อนัตรายต่อสุขภาพ  ต้องต่อใบอนุญาตทกุปซ่ึีงจะเกี่ยวเนื่องกบัการช าระ
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีบ ารุงทอ้งที่  และภาษีปา้ย

แผนปฏบิัติงานการจดัเก็บค่าใบอนุญาตควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา



แยกปฏบิัติตามขัน้ตอนของกิจกรรม
ก.  ขัน้เตรียมการ

๑ ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่ต้องเสียค่าใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
จากรายชื่อผู้ที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ตามแต่ละประเภทที่อยู่ในข่ายการควบคุมจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร

๒ ประเมินการจัดเกบ็ค่าธรรมเนียมใบอนุญาญควบคุมจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  
ตามข้อบญัญัติขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง
ข.  ขัน้ด าเนินการจดัเก็บ

๑ ต่อใบอนุญาตควบคุมกจิการที่เปน็อนัตรายต่อสุขภาพ  ต้องต่อใบอนุญาตทกุปซ่ึีงจะเกี่ยวเนื่องกบัการช าระ
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีบ ารุงทอ้งที่  และภาษีปา้ย

แผนปฏบิัติงานการจดัเก็บค่าใบอนุญาตจดัตัง้สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร

ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา
ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑



แบบ  ๑  (ภ.ร.ด.)

แยกปฏบิัติตามห้วงเวลา
กนัยายน   - คัดลอกบญัชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปงีบประมาณจัดเกบ็จาก  ผ.ท.  ๕

  - ประชาสัมพันธ์เร่ืองการเสียภาษี
ตุลาคม   - ส ารวจ  /  เตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ
ธันวาคม   - ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีใหท้ราบล่วงหน้า
มกราคม  -  พฤษภาคม   - รับแบบ  ภ.ร.ด.2  (ลงทะเบยีนเลขที่รับ)  /  ตรวจสอบความถูกต้อง

  - ประเมินค่ารายป ี /  แจ้งผลการประเมิน  /  รับช าระภาษี
มีนาคม  -  พฤษภาคม   - ประเมินค่ารายปแีละแจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.๘  (ลงทะเบยีน)

  - รับค าร้องอทุธรณ์ตามแบบ  ภ.ร.ด.๙  (ลงทะเบยีนเลขที่รับ)  พิจารณาค าร้อง  
แจ้งผลการชี้ขาด

  - รับช าระค่าภาษี  (ภายใน  ๓๐  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
  - ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มายื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  ภายในก าหนด  (๒  คร้ัง)
  - แจ้งความด าเนินคดีแกผู้่ไม่มายื่นแบบ  ภ.ร.ด.๒  ภายในก าหนด  (ส่งใหน้ิติกร)

ตาม  ม.๔๖  หรือ  ม.๔๘  (ข)
มิถุนายน-  สิงหาคม   - ส ารวจบญัชีผู้ค้างช าระภาษีปปีจัจุบนั

  - รับช าระภาษี  กรณีผู้เสียภาษีช าระเกนิก าหนดวเลา  (มีเงินเพิ่ม)
  - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนด  (๓  คร้ัง)
  - ออกไปตรวจสอบ  /  ไปพบผู้ค้างช าระภาษี

กนัยายน   - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด  อายัดทรัพย์สิน  (นิติกร)  ตาม ม.๔๔
  - รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม

ตุลาคม   - มีค าส่ังยึด  อายัด  เพื่อขายทอดตลาดทรัพย์สิน

แผนปฏบิัติการจดัเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จงัหวัดนครราชสีมา



ส่งหนังสือ ม.๑๑ ๑ ถ้าไม่ถึงเจ้าของให้ส่งผู้บรรลุนิติภาวะแล้ว
๒ กรณีไม่สามารถส่งตาม(๑) ได้ ให้ปิดหนังสือไว้ทีเ่ก็นได้ง่าย  ณ  สถานการประกอบการค้า  หรือลงประกาศแจ้งความทาง  น.ส.พ. 

อย่างน้อย  ๒  ฉบับ
๓ เมื่อได้ท าตาม(๑) และ (๒) แล้ว และเมื่อครบ ๗ วันท าการ ให้ถือว่าได้รับหนังสือแล้ว

ยื่นแบบแสดงรายการ  ม.๑๒ ๑ เจ้าของป้าย
๒ กรณีเจ้าของป้ายไม่อยู่หรือตาย  ให้ผู้แทนผู้จัดการมรดก ทายาทยื่นแบบแทน  ม.๑๓

กรณีเปล่ียนป้ายใหม่เมื่อต้อง
เสียเพิม่ ให้แจ้งภายใน ๑๕ วัน ๑ เข้าไปตรวจสอบได้

นับแต่มีป้ายนั้น  ม.๑๔ ๒ ออกหนังสือ  เรียกมาให้ถ้อยค า
เอกสารตรวจสอบ ม.๒๗

กรณีโอนป้าย ให้แจ้งให้ จนท.
ทราบภายใน  ๓๐  วัน ม.๑๖

กรณีไม่มีผู้ยื่นให้ผู้ครองป้าย
เป็นผู้ยื่น  ม.๑๘

กรณีเปล่ียนป้ายใหม่เมื่อต้องเสียเงินเพิม่  ให้แจ้ง
ภายใน  ๑๕ วัน  นับแต่มีป้ายนั้น  ม.๑๔

สรุปขั้นตอนการปฏิบัตภิาษีป้าย  ประจ าปี  พ.ศ.๒๕๖๑
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากชอ่ง  อ าเภอปากชอ่ง  จังหวัดนครราชสีมา

ประเมิน  ม.๑๗

เจ้าหน้าทีม่ีอ านาจ เจ้าหน้าทีแ่สดงบัตร
ให้รู้  ม.๒๘

กรณียื่นแบบไม่ถูกต้องหรือมิได้ยื่นแบบ
ให้เรียกประเมินย้อนหลังไม่เกิน  ๕  ปี  ม.๒๙

อุทธรณ์ต่อ  ผวจ. เรียนมาให้ถ้อยค า  ม.๓๑  ถ้าไม่มา  ผวจ.

ช าระภาษี  ม.๑๙

ภาษีค้างช าระไม่มาช าระ  ม.๒๐

ยึดทรัพย์สิน ม.๒๑
ปฏิบัติตามค าส่ังศาล

อาจยกอุทธรณ์ได้  ม.๓๑  วรรค  ๒

กรณีไม่พอใจค าวินิจฉัยให้ฟ้องศาลได้  ม.๓๓แจ้งค าวินิจฉัยของ ผวจ.
ม.๓๒

ภายใน  ๓๐  วัน
ม.๓๐


