
คูมือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย  

หนวยงานท่ีใหบริการ :องคการบริหารสวนตำบลปากชอง อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู ใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45

วัน นับแตวันท่ีไดรับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไม

อนุญาตไดภายในกำหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมีหนังสือแจง

การขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้น

แลวแตกรณี 

(1) อาคารอยูอาศัยไมเกินสองชั้นและมีพ้ืนท่ีอาคารไม เกิน 150 ตารางเมตร 

(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรท่ีมีพ้ืนท่ีอาคารไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(3) อาคารเลี้ยงสัตวท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกิน 100 ตารางเมตร 

(4) รั้วกำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 

(5) หอถังน้ำท่ีมีความสูงไมเกิน 6 เมตร 

ซ่ึงจะกอสรางดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย อาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตำบลปากชอง โดยไม

ตองยื่น แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณเพียงแตยื่น”แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขตท่ีดิน 

”แปลนพ้ืนชั้น ลาง”และท่ีตั้งของอาคารโดยสังเขป 

- กรณีพ้ืนท่ีของอาคารไมเกิน 150 ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลปากชองไม

เกิน 7 วันทำการ 

- กรณีพ้ืนท่ีขออาคารเกิน150ตารางเมตร องคการบริหารสวนตำบลปากชองตรวจสอบระยะเวลาไมเกิน30 

วันทำการ 

- ท้ังนี้ระยะเวลาดำเนินการท้ังหมด ไมเกิน 45 วัน ทำการ 

หมายเหตุ - กรณีปลูกสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนยายอาคารกอนไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน ทองถ่ิน 

(นายกองคการบริหารสวนตำบล) และตอมา ประสงคจะไดใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน เจา พนักงานทองถ่ิน

อาจพิจารณาไมออกใบอนุญาตใหก็ได 

วิธีดำเนินการ 

1.ผูขออนุญาตยื่นคำรองขออนุญาตกอสรางอาคาร ตามแบบคำขอ อนุญาตกอสรางอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง(แบบ 

ข.1) พรอมเอกสาร 

2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน/ตรวจสอบผังเมืองและตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

3.นายชาง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 

4.เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา คำขออนุญาตกอสรางอาคาร 

5.ออกใบอนุญาตกอสราง 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบริหารสวนตำบลปากชอง อำเภอปากชอง จังหวัด
นครราชสีมา /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :45 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคำขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคการบริหารสวนตำบลปากชอง ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตกอสรางอาคาร)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลปากชอง อำเภอ

ปากชอง จังหวัด
นครราชสีมา 

 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคการบริหารสวนตำบลปากชอง ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตกอสรางอาคาร)) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลปากชอง อำเภอ

ปากชอง จังหวัด
นครราชสีมา 

 
3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชน
ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(หมายเหตุ: (องคการบริหารสวนตำบลปากชอง ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตกอสรางอาคาร)) 

7 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลปากชอง อำเภอ

ปากชอง จังหวัด
นครราชสีมา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคการบริหารสวนตำบลปากชอง ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตกอสรางอาคาร)) 

35 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลปากชอง อำเภอ

ปากชอง จังหวัด
นครราชสีมา 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

3) 
 

แบบคำขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

4) 
 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสราง
อาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

6) 
 

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ตองมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป 
๓๐ บาท พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน 
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
 
 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูมีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน
เปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ชุด 
สำเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

8) 
 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปน                
ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

10) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

11) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ
ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 
และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 

12) 
 

รายการคำนวณโครงสราง แผนปกระบุช่ือเจาของอาคาร ช่ืออาคาร 
สถานท่ีกอสราง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของวิศวกรผูคำนวณพรอมลง
นามทุกแผน  (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสราง
ดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ี
ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคำนวณใหอาคารสามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจากแผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กำหนดการรับ
น้ำหนัก ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับ

องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
อาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2540 
ตองแสดงรายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสราง 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

13) 
 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 
2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถาบันท่ีเช่ือถือได วิศวกรผูคำนวณและผูขออนุญาต ลงนาม 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

14) 
 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอย
กวาท่ีกำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

15) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ  สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง
พรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

18) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบไฟฟา 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผูออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 
 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
23) 

 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบลิฟต 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 
 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: (คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1 ใบอนุญาตกอสราง  ฉบับละ 20 บาท 
2 ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3 ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
4 ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ 10 บาท 
5 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 10 บาท 
6 ใบรับรอง  ฉบับละ 10 บาท 
7 ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท)) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลปากชอง  244 หมู 5 ตำบลปากชอง อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสมีา 30130 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.pakchongsao.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (0-44318-001)  
 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 

(หมายเหต:ุ -) 
หมายเหตุ - 



 

ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 45.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขออนุญาตกอสรางอาคาร อบต.ปากชอง- 

 

 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่


